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Modul 1  - Managament KPZ
Část 5 - Plánování
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Plánování
Co? Kdy? Jak?
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Jak plánovat a koordinovat úkoly?

1. Zmapujte si činnosti a procesy 
2. Činnosti rozdělte na dílčí úkoly 
3. Úkoly plánujte včas 
4. Pověřte jednotlivými úkoly konkrétní členy z komunity 
5. Vytvořte si systém rozdělování a sledování úkolů 
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Příklad
KPZ CooLAND
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KPZ CooLAND: Plán sezóny
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KPZ CooLAND: koordinátorské aktivity
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KPZ CooLAND: Koho a jak odměňujeme

● víte kolik času trávíte prací pro vaší KPZ? Není někdo zbytenčě 
přetížen?

● jsou lidé v koordinačním týmu odměněni? - pro dlouhodobou 
udržitelnost je třeba vyrovnat braní a dávání!
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KPZ CooLAND: Evidence

● všechna data a evidence na Google Drive
● evidence ve sdíleném Google SpreadSheets
● transparentnost - všichni členové KPZ CooLAND mají k evidenci 

přístup
● BEZPEČNOST DAT - pozor na sdílení citlivých údajů - domluvte se 

v komunitě, CO, KDO, KOMU A JAK sdílet
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KPZ CooLAND: Přehled výdejů
● tabulka v Google Spread Sheets, ke které má přístup každý 

podílník
● vytištěná visí na výdejním místě, kde podílník odškrtne, že si 

vyzvedl podíl



Solid Base  - Financial Sustainability Education For Solidarity-Based Food System

KPZ CooLAND: Komunikace

V tomto sdíleném dokumentu 

najdou členové odkazy na další 

sdílené dokumenty… evidence 

financí, služby na výdejním místě, 

přehled odběrů, manuál pro 

službu, FAQ…
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KPZ CooLAND: Komunikace WEB 

● jednoduchý web - stránka na Tumblr (řešení zdarma)
● jednotlivé stránky: Jak fungujeme, Aktuální sezóna, Přidejte se 

atd. jsou vytvořeny odkazem na sdílený Google Docs
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KPZ CooLAND: Komunikace Newsletter

● hlavní koordinátorka posílá email se souhrnnými informacemi
(provozní info, zprávy z polí a pastvin - od zemědělců, pozvánky na 
akce, tipy na zajímavé články atd.)

● pravidelná komunikace s podílníky a zprostředkování info z farmy
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Příklad
KPZ PIKOVICE
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KPZ Pikovice: Plán sezóny
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KPZ Pikovice: Evidence

● sdílené tabulky a dokumenty
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KPZ Pikovice: Komunikace
● emaily
● třikrát za sezónu valná hromada
● brigády - pravidelná setkání na zahradě 
● Facebook
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Příklad
UK / Wales 
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Komunikace 

Udělejme si party
https://www.facebook.com/CaerhysOrganicCommunityAgriculture/videos/20120719388
48856/

https://www.facebook.com/CaerhysOrganicCommunityAgriculture/videos/2012071938848856/
https://www.facebook.com/CaerhysOrganicCommunityAgriculture/videos/2012071938848856/
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Aktivity
zaměřte se na svou KPZku
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Aktivita 1: Plán sezóny

zkuste si vytvořit 
vlastní plán sezóny 

pro vaší KPZ
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Aktivita 2: Diskuse

Co Vás inspirovalo 
a můžete přenést do 
vaší vlastní KPZky?


